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業者コードの活用

「業者コード」を登録された
見積書類を開き、「明細」タ

ブをクリックします。

1

1 つの業者に対して見積書から発注書を作成してみよう

3 作成した書類内に登録された「業者コード」を利用することで、「業者コード」１社
のみを抽出した書類を作成することができます。
抽出した書類を「発注書」として印刷することも可能です。

各明細に業者コードが
入力されています

いろいろな階層に分かれた明細データを業者単位で集
めると、発注管理がしやすくなります。
発注効率化でコストダウンにも貢献します。
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見積書類から業者毎の
発注書を作成
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［金額調整］－［抽出データ
作成のためのチェック］をク

リックします。

2

「抽出データ作成のための
チェック」ダイアログが開き

ますので、
＜修正必要箇所へジャンプ＞をク
リックします。

3

この時、修正を必要とする箇
所がある場合、対象の明細行

へジャンプしますので、内容の修
正を行います。

※行属性の「小計×」「小計÷」「加
算」「積上合計」「改め値引」を
用いた明細では、業者毎に抽出を
行った場合、計算結果に誤差が生
じる場合がありますので、行属性
の削除とそれに伴う明細の再計算
を行ってください。
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